
 

 عامة ندب إلغاء طلب صيغة -1

 الرحيم الرحمن الله بسم

 .المحترم…………………………  /شركة مدير ،……………………… /الأخ

 :وبعد طيبـــة، تحيــــة

 .الانتداب إلغاء نموذج /الموضــــــــــوع

 /الموظف ندب إلغاء تم فقد المؤسسة نجاح على منا وحرصًا العمل مصلحة فيه لما نظرًا

.………………………… 

 ……………………………. /في الشركة فرع إلى…………………………………..  /بوظيفة

 وإشعارنا موظف، انتداب إلغاء نموذج تسلمكم فور منه المطلوبة المهام أعلاه، المذكور الموظف تسليم سيادتكم من نرجو

 حق له احتساب مويت الأصلية، وظيفته حسب الأصلي راتبه يظل أن على التأخير، حال في المسؤولية كامل ونحملكم بذلك

 .لديكم العمل ظروف مع تتناسب التي البدلات جميع شاملًا …………………..  /وقدره مبلغاً الانتداب في الرجوع

 .الموفق والله

 ………………………….. /الموظفين شؤون مدير

 ………………………….. /البشرية الموارد مدير

 ………………………….. /المالي المدير

 ………………………….. /العام المدير اعتماد

 

 داخلي انتداب نموذج -2

 الرحيم الرحمن الله بسم

 .المحترم…………………………  /شركة مدير ،……………………… /الأخ

 :وبــــــــــعد طيبـــــــة، تحيــــــــة

 .موظف الانتداب إلغاء نموذج /الموضــــــــــوع

 أدناه المذكور الموظف من الانتداب سحب تقرر فقد العمل مصلحة على منا وحرصًا أعلاه، الموضوع إلى بالإشارة

 :لديكم

 ……………………………… /الاسم

 ………………………… /الوظيفي الرقم

 …………………………… /الوظيفي المسمى

 …………………………….. /منها المنتدب الجهة

 …………………………………. /الهوية رقم

 ………………………………. /الوطني الرقم

 /التالية بالمهام للقيام الموظف انتداب مبررات كانت حيث

.…………………………………………………… 



 على لديكم، انتدابه قبل المؤسسة في له المسجل الراتب وهو مقابل، فقط…………………  /وقدره مبلغ اعتماد ويتم

 .الأصلية وظيفته حسب مستحقاته كافة يستلم أن

 .الموفق والله

 ………………………….. /الموظفين شؤون مدير

 ………………………….. /البشرية الموارد مدير

 ………………………….. /المالي المدير

 ………………………….. /العام المدير

 معلم انتداب طلب نموذج -3

 الرحيم الرحمن الله بسم

 .المحترم……………………………..  /والتعليم التربية وزارة مكتب مدير السيد

 :وبـعد طيبــة، تحيــــــــة

 .موظف انتداب إلغاء نموذج /الموضــــــــــوع

 /مدرسة في التعليمي الكادر في نقص لدينا بأن علمًا نحيطكم الواحد، خطاكم وسدد الحافظ، حفظكم المحترم المدير سيادة

 /مديرية ،………………………… /محافظة ،……………………………

………………………… 

 /مادة في آخر ومعلم ،……………………….. /مادة في معلم إلى ماسة بحاجة المدرسة إن حيث

.…………………………… 

 لهذه المعلمين بعض تغطية خلال من مؤقته حلول بوضع الماضي الدراسي العام نصف في المدرسة إدارة قامت وقد

 الأمر هذا يعتبر وبالتالي المادة هذه تعلم من حرموا قد الصفوف بعض هناك ولكن الدراسية، الصفوف بعض ف المواد

 .القادم للعام حلول أي وضع نستطيع لا ونحن لدينا، تعليمية ثغرة

 النقص هذا حول التربية مكتب من والمشرفين الزوار، من التقارير من العديد بالمديرية التربية مكتب إلى الرفع تم أنه كما

 .العليا دراستهم لإكمال لانتدابهم المدرسين غياب بعد وخاصة تمامًا، عام منذ المدرسة منه تعاني والذي لدينا، الكادر في

 لسحب المختصة؛ الجهة إلى والتوجيه الموظف، انتداب إلغاء نموذج على بالاطلاع التكرم سيادتكم من نرجو وعليه

 .التقدير خالص وتقبلوا عامين، لمدة لدينا المعلمين من اثنين الانتداب

 ……………………………. /الطلب مقدم

 ……………………………. /المدرسة مدير

 ……………………………. /التوقيع

 ……………………………. /الختم

 انتداب إلغاء طلب تقديم -4

 الرحيم الرحمن الله سم

 .المحترم…………………………….  /شركات إدارة مجلس مدير السيد

 :وبعد طيبة، تحية

 .موظف انتداب إلغاء نموذج /الموضوع

 فترة خلال العمل، لحاجة موظف انتداب إلغاء نموذج على بالموافقة التكرم سيادتكم من نرجو سبق، ما إلى بالإشارة

 /التالية المذكورة بالمهام للقيام ؛…./ …./ ………… /بتاريخ وتنتهي ،…./ …./ ……..  بتاريخ تبدأ محددة

………………………………………… 



 …………………………. /الموظف اسم

 ……………………………. /الوظيفي الرقم

 ……………………………. /التخصص

 ……………………………. /الهاتف رقم

 ……………………………. /العنوان

 ……………………………. /الاجتماعية الحالة

 ……………………………. /الهوية رقم

 .والتقدير التحية خالص مع

 ………………………………… /الشركة مدير

 …………………………. /التوقيع

 ……………………………. /الختم


